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Si vous cherchez Ã  savoir combien votre famille a dÃ©pensÃ© en carburant l'an dernier, un grand
graphique n'est pas toujours la meilleure solution pour avoir une vue d'ensemble

Les graphiques Sparkline, des tableaux miniatures qui tiennent dans une seule cellule, Excel,
vous aident Ã  visualiser rapidement les tendances et Ã  prendre de meilleures
dÃ©cisions.

Faites parler vos donnÃ©es avec les graphiques Sparkline : 

1. Sous l'onglet Insertion du ruban, localisez le groupe Graphiques Sparkline. 

2. SÃ©lectionnez le type de graphiques Sparkline que vous souhaitez insÃ©rer, par exemple Ligne,
Colonne ou Conclusions/Pertes. 

3. Dans la boÃ®te de dialogue CrÃ©er des graphiques Sparkline, dÃ©finissez votre Plage de
donnÃ©es et votre Plage d'emplacements, puis cliquez sur OK. 

Pour dÃ©couvrir d'autres fonctions pratiques des graphiques Sparkline, consultez Mise en route :
utilisation de graphiques Sparkline pour visualiser les tendances des donnÃ©es. 
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Facile Ã  crÃ©er, facile Ã  partager. 

Le mode Microsoft Office Backstageâ�¢ est l'endroit  oÃ¹ vous pouvez crÃ©er des documents
Ã  l'aide de modÃ¨les qui vous font gagner du temps. C'est aussi lÃ  que vous pourrez stocker et
partager vos documents en ligne. 

1. Cliquez sur l'onglet Fichier dans le coin supÃ©rieur gauche pour ouvrir le mode Backstage. 

2. SÃ©lectionnez Partager. 

3. Cliquez sur Enregistrer dans SkyDrive. Connectez-vous Ã  Windows Live Documents Ã  l'aide de
votre nom d'utilisateur et de votre mot de passe. 

4. Si vous ne possÃ©dez pas encore de compte Windows Live, cliquez sur le lien S'inscrire. Sinon,
cliquez sur Se connecter et connectez-vous Ã  l'aide de votre compte. 

AprÃ¨s avoir enregistrÃ© vos documents sur SkyDrive, vous pourrez les partager et les modifier
avec Office Web Apps. Si vous ne les avez pas encore testÃ©es, activez vos applications Office Web
Apps dÃ¨s aujourd'hui.
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