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Lorsque vous essayez d'A©valuer les sommes que votre entreprise a consacrA©es A un projet au
cours de I'annA©e A©coulA©e, un grand graphique n'est pas forcA©ment le meilleur outil. Les
graphiques Sparklines (des graphiques miniatures insA©rA©s dans une cellule) peuvent vous
aider A identifier des tendances et A prendre rapidement de meilleures dA©cisions, un atout
d'Office 2010.

Valorisez vos chiffres avec les graphiques Sparklines :

1. Sous l'onglet Insertion du ruban, repA©rez le bouton Graphiques Sparklines.

2. SA@Iectic_mnez le type de graphiques Sparklines que vous voulez insA©rer, tel que Ligne, Colonne
ou Positif/NA© gatif.

3. Dans la boA®te de dialogue CrA©er des graphiques Sparklines, dA©finissez vos Plage de
donnA©es et Plage d'emplacements, puis cliquez sur OK.
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Pour dA©couvrir de nouveaux moyens d'utiliser les graphiques sparkline, voir Mise en route : Utiliser
les graphiques sparkline pour afficher les tendances.

Attirez I'attention sur les variances gri\¢ce A la mise en forme conditionnelle.

La mise en forme conditionnelle vous permet de dA©finir des rA "gles dA©terminant I'apparence des
cellules Excel, en fonction des informations contenues dans la cellule. Par exemple, lorsqu'un service
respecte son budget, le rA©sultat s'affiche en vert ; s'il le dA©passe, il apparaA®t
automatiquement en rouge. C'est trA”s simple A paramAo®trer :
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1. SA©lectionnez les donnA©es auxquelles vous voulez appliquer une mise en forme conditionnelle.

2. Sous I'onglet Accueil, dans le groupe Styles, cliquez sur la flA"che en regard de Mise en forme
conditionnelle, puis cliquez sur Nuances de couleurs.
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3. Cliquez sur GA©rer les rA”gles pour dA©finir manuellement vos rA"gles et vos options de mise en
forme.CrA©er un graphique sparkline

1.SA©lectionnez une cellule vide ou un groupe de cellules vides dans lesquelles vous souhaitez
insA©rer un ou plusieurs graphiques sparkline.

2.Sous la[onglet Insertion du groupe Graphiques sparkline, cliquez sur le type de graphique
sparkline que vous souhaitez crA©er : Ligne, Colonne ou Gains/Profits.

3.Dans la zone Plage de donnA®©es, indiquez la plage de cellules qui contient les donnA©es de base
des graphiques sparkline.

Remarque
Vous pouvez cliquer sur pour rA©duire la boA®te de dialogue, sA©lectionner la plage de cellules

devant figurer dans la feuille de calcul, puis cliquer sur pour rA©tablir la boA®te de dialogue A sa
taille normale.
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