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La[Jarchivage mixte se positionne de nos jours commeune donnA©e centrale pour nombre
da[entreprises. En effet, conserver ses documents qua[]Jils soient papier ou A©Ilectroniques,
respecter des obligations rA©glementaires et consulter aisA©ment ses archives sont autant de
donnA©es qui nA©cessitent de dA©ployer un processus de gestion efficient.

En ce sens, les responsables de projets Archives au sein des entreprises doivent sa[j[Jappuyer sur
la[0informatique et choisir un logiciel de gestion des archives mixtes adaptA®©, affirme
Noureddine LAMRIRI, Responsable consultants ECM.

La[Jarchivage mixte, kesako ?

Revenons tout daf]Jabord sur la notion dafJJarchivage mixte. Il est nA©cessaire de noter le
caractA"re hA©tA©rogA“ne des documents utilisA©s en entreprise. Globalement, la[JJon peut
rA©pertorier deux grandes familles : les documents papier et ceux nativement A©lectroniques ou
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dA©matA©rialisA©s.

Au regard de cette segmentation, l&[00on comprend parfaitement que la[J0archivage mixte consiste
A mettre en place un systA”"me unique pour gA©rer depuis un point central la[JJJarchivage de ces
deux familles de documents.

La nA©cessitA© da[jJun logiciel unifiA©

Devant la convergence des besoins mA®©tier, la coordination de la[JJarchivage papier et
A®©lectronique au sein da[JJun mA2me logiciel sa[JJimpose aux responsables de projets
da[jJarchivage comme une nA©cessitA©. FacilitA© da[J[Jusage pour la[JJutilisateur final, gain de
productivitA©, rationalisation des coA»ts, maA®trise des risquesa[]! sont les avantages da[JJun
logiciel de gestion da[JJarchivage mixte.

La coorgination de la[J0archivage papier et A@Iectronigue au sein da[JJun mA2me outil devient donc
un impA®©ratif pour couvrir les enjeux juridiques, stratA©giques et financiers des entreprises.

La[Dimpact de la[Jarchivage mixte sur la gouvernance de laJJentreprise

Au—delﬁ: de la bonne gestion et conservation de la[JJinformation, les projets da[JJarchivage mixte
visent A©galement le partage, la protection des savoirs dans la[J[Jentreprise, qui convergent vers la
valorisation du patrimoine de la[JJorganisation.

Ces projets apportent une rA@ponse aux attentes des nombreux collaborateurs qui dA©plorent la
perte da[jJinformations due A la rapiditA© des A©changes et A la forte mobilitA© au sein des
entreprises.

On note donc que si du point de vue de la gouvernance de la[Jfinformation, la[j[Jobjectif est de
sA©curiser la gestion et la conservation de documents A valeur probatoire, la[J[Jobjectif pour les
collaborateurs est de faciliter la recherche dafjinformations, quel que soit le support, en disposant
daun guichet unique da[jJaccA”s aux archives.

Ce type da[JJapproche permet aux collaborateurs de trouver la bonne information au bon
moment dans sa derniA“re version validA©e. La centralisation des donnA©es papier et
A©lectroniques dans un outil unique, au sein daJJun rA©fA©rentiel archives unifiA©, offre donc
aux dirigeants la possibilitA© de favoriser la capitalisation du patrimoine intellectuel de toute
la[J0organisation.

Au regard de la[J[Jexplosion du volume de documents dans la[J[Jentreprise et de |a[JJA©volution des
formats et des contraintes IA©gislatives et normatives, les projets da[JJarchivage mixte doivent
donc A2tre abordA©s dans une logique industrielle. Pour mener A bien de tels projets, il convient
alors de sa[J[Jappuyer sur des processus, mA©thodologies et outils A©prouvA©s.

Ces diffA©rents points seront prA©sentA©s prochainement dans de nouvelles contributions oA!
nous aborderons par exemple des sujets comme la[JJarchivage mixte et le cas des data rooms.
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